Modèle de Registre des Traitements - Spécial PME / PMI

Ce modèle vous permet de structurer votre conformité RGPD en listant les traitements de données réalisés dans votre organisation.

Il suit la structure recommandée par la CNIL et inclut des exemples adaptés aux secteurs : industrie, commerce, services, conseil, immobilier, associations, concessions automobiles, agents généraux d’assurance.


Identité du responsable de traitement

· Nom de l’entreprise : [Nom de la structure]
· Adresse : [Adresse]
· SIRET : [Numéro]
· Responsable légal : [Nom, fonction]
· Contact RGPD / DPO (si applicable) : [Coordonnées]


Traitement n°1 — Gestion des Ressources Humaines

Finalité du traitement
Gérer les salariés, la paie, les absences, les entretiens, les démarches administratives.

Données traitées
Identité, coordonnées, numéro de sécurité sociale, données bancaires, entretiens, diplômes, contrats, arrêts maladie.

Base légale
Obligation légale + Exécution du contrat.

Catégories de personnes concernées
Salariés, apprentis, alternants, stagiaires.

Durée de conservation
Dossier RH : durée du contrat + 5 ans.
Données paie : 5 ans.
Candidatures non retenues : 2 ans maximum.

Mesures de sécurité
Accès restreint, mots de passe forts, stockage sécurisé, authentification à deux facteurs.


Traitement n°2 — Gestion commerciale et relation clients (BtoB / BtoC)

Finalité du traitement
Gérer les prospects




